MESTO KRALIKY
Méstsky urad Kraliky
tajemnik uradu

OZNAMENI
o vyhlaseni vybérového rizeni

Méstsky urfad Kraliky, zastoupeny tajemnikem méstského uradu vyhlasuje dne 01.07.2024
vybérové fizeni podle § 7 zakona €. 312/2002 Sh., o urednicich izemnich samospravnych celkd
a o zméné nékterych zakont, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen zakon ¢. 312/2002 Sb.)
na obsazeni pracovni pozice:

Referent/referentka — ob¢anské prukazy a cestovni pasy

Obecna charakteristika pozice:

komplexni vykon agend na useku ob&anskych prikazu, cestovnich doklad nebo evidence obyvatel
a rodnych Cisel. Administrativni, evidenéni a kontrolni ¢innost. Organizacni zajisténi voleb a pokladni
¢innost.

Pracovni pomér: na dobu neurcitou se zkuSebni dobou 3 mésice.
Misto vykonu prace: spravni obvod obce s rozsifenou plasobnosti Kraliky

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru urednikal/ce dle § 4 zakona €. 312/2002 Sb.:
Urednikem/UFednici se miiZze stat fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, popfipadé
fyzicka osoba, které je cizim statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt, doséhla véku 18 let,
je zpusobila k pravnim ukonudm, je bezihonna (za bezihonnou se nepovazuje fyzicka osoba, ktera byla
pravomocné odsouzena pro trestny ¢in spachany umysiné, nebo pro trestny ¢in spachany z nedbalosti
za jednani souvisejici s vykonem verejné spravy, pokud se podle zakona na tuto osobu nehledi, jako
by nebyla odsouzena), ovlada jednaci jazyk a splfiuje dalsi predpoklady pro vykon spravnich &innosti
stanovené zvlastnim pravnim pfedpisem.

Platové podminky: platova tfida 9 - 10 (platovy tarif od 21.710 K& do 34.370 K& dle zapocitatelné
praxe, po zkusebni dobé& moznost pfiznani osobniho pfiplatku.

Kvalifikaéni pozadavky:
- minimalné uplné stfedni vzdélani s maturitou (,M“ bez vyuceni) popf. Uplné stfedni vSeobecné
vzdélani (,K* na gymnaziu)

Pozadavky na odborné znalosti:

- zakladni orientaci v pravnich pfedpisech, zejména — zakon ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdéjSich prepisll; zakon €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpisd,

- aktivni znalost prace na PC v&etné kancelafského software MSOffice (popfipadé Open Office nebo
LibreOffice).

Vyhodou:

- komunikacni a organizacni schopnosti, odolnost proti stresu,

- pfedpoklady pro vykon prace ve vefejné spravé v souladu s Etickym kodexem ufedniki

a zaméstnancul vefejné spravy

- praxe ve vefiejné spravé a znalost spravniho fizeni,

- fidi¢ské opravnéni skupiny ,B“ - aktivni fidi¢/ka,

- samostatnost, flexibilita, spolehlivost, vysoké pracovni nasazeni, loajalita vii¢i zaméstnavateli.
Nabizime:
moznost trvalého vzdélavani a osobniho rozvoje; pruznou pracovni dobu; pét tydna dovolené; pét dna

zdravotniho volna; pfispévek zaméstnavatele na stravovani; pfispévky dle platnych zasad schvaleného
socialniho fondu na dany kalendarni rok.

Predpokladany termin nastupu: 01.08.2024 nebo dohodou.
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Nalezitosti prihlasky podle § 7 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., jsou:

jméno, pfijmeni a titul; datum a misto narozeni; statni pfisluSnost, misto trvalého pobytu; &islo
obc&anského prukazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho pfislusnika); datum
a podpis uchazece. Uchaze€ dale uvede telefonni Cislo a e-mailovou adresu pro ucely komunikace
v souvislosti s vyb&rovym Fizenim.

K prihlaseni do vybérového fizeni je nutno pfipojit:

- formular prihlasky véetné poZadovanych pfiloh uvedenych v pfihlasce

- kopii dalSich dokladl o absolvovani odbornych kurzd nebo jiného vzdélani.

Lhuta pro dorucéeni prihlasek do 26.07.2024 do 12:00 hodin na nize uvedenou adresu:

- piihlasku Ize podat na podatelné Méstského Ufadu Kraliky, Karla Capka 316, Kraliky
- prihlasku Ize odeslat na adresu Méstsky ufadu Kraliky, Karla Capka 316, 561 69 Kraliky

Zasilku oznaéte na obalce: ,Neotevirat — vybérové fizeni — pasy”.

v v

m.machacek@kraliky.eu.

Prihlasky zasilejte se vSemi pozadovanymi nalezitostmi a prilohami, bez nich neni Vase
prihlaska uplna a nemtize byt zahrnuta mezi prihlasky dalSich uchazec¢li o nabizené pracovni
misto.

Uchaze€ nese naklady, které mu ucasti ve vybé&rovém fizeni vznikly. VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo
zruSit toto vybérové Fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

Upozornéni pro uchazece:

Vybérové fizeni se bude konat dne 30.7.2024 v budové MéU Kraliky, Velké namésti 5, 561 69
Kraliky.

FormulaF prihlagky k vyb&rovému Fizeni je umistén na www.kraliky.eu ve formatu doc. Cas konani
vybérového fizeni bude upfesnén na zakladé poctu pfihlaSenych uchazecu. Uchazeci, ktefi spini
pozadované predpoklady stanovené v oznameni o vybé&rovém fizeni, budou k u€asti ve vybé&rovém
fizeni vyzvani prostfednictvim kontaktnich udajd, uvedenych v pfihlasce (telefon, e-mail). Pozadované
osobni materialy budou, po ukonéeni vybéroveho fizeni, vraceny zpét na adresu uvedenou uchazeem
v prihlasce k vybérovému fizeni.

V Kralikach dne 01.07.2024
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